PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA NR 17 IM. SW. JANA PAWLA II
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 11 W ZORACH

Procedura dotyczy:

Nadzoru nad dzie¢mi od momentu wejscia z rodzicami do przedszkola, do momentu
odebrania dziecka z przedszkola, czyli powierzenia go pieczy rodzicom/ opiekunom
prawnym lub osobom upowaznionym do odbioru dziecka.

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice/prawni opiekunowie, nauczycielki
i pracownicy przedszkola.

OBOWIAZKI, ODPOWIEDZIALNOSC, UPOWAZNIENIA OSOB
REALIZUJACYCH ZADANIE, KTORE JEST PRZEDMIOTEM PROCEDURY.

Rodzice (prawni opiekunowie):

1. Przyprowadzajg i odbierajg dzieci zgodnie z podpisanymi umowami

2. Upowazniajg inne osoby do odbierania dzieci z przedszkola

3. Odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania pod opieke
nauczycielce lub osobie z personelu przedszkola petnigcej dyzur oraz od chwili
odebrania z dziecka od nauczycielki lub od osoby z personelu przedszkola petnigce;j
dyzur

4. Zgtaszaja wszelkie zmiany danych kontaktowych w trybie natychmiastowym

Nauczycielki:
1. Przyjmuja upowaznienia rodzicéw/prawnych opiekunéw do odbierania dzieci przez

inne osoby,

2. Umieszczaja upowaznienie w segregatorze znajdujacym si¢ w dostepnym miejscu.

3. Odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka:

— od momentu powierzenia dziecka przez rodzica/ prawnego opiekuna,
pracownika przedszkola;

— do chwili odebrania dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna, osobg
upowazniong, pracownika przedszkola.

4. Sprawdzaja czy osoba odbierajaca dziecko jest upowazniona przez rodzica/ prawnego
opiekuna oraz czy nie jest w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu lub $rodkéw
odurzajacych
Oddzialowe w przedszkolu

1. Odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci

— od momentu odebrania dziecka od rodzica/prawnego opiekuna do momentu
przekazania
go nauczycielce;

— od momentu odebrania dziecka od nauczyciela do chwili przekazania
go rodzicowi/prawnemu opiekunowi, upowaznionej osobie.

2. Sprawdzaja czy osoba odbierajaca dziecko jest upowazniona przez rodzica/ prawnego
opiekuna oraz czy nie jest w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub $rodkow
odurzajacych




Rodzice /prawni opiekunowie/

1.

2.

w

o

Odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka w drodze do przedszkola do momentu
przekazania dziecka nauczycielce, pracownikowi przedszkola

Odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka od momentu odebrania dziecka
od nauczycielki, pracownika przedszkola

Odpowiadajg za bezpieczenstwo dziecka w drodze do domu

Upowazniaja osoby do odbioru dziecka z przedszkola, tylko takie, ktore potrafia
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo

Przekazuja upowaznienie nauczycielce.

Informujg nauczyciela o zmianie osob upowaznionych do odbioru dziecka.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

Rodzice/ prawni opiekunowie, osoby przyprowadzajace dziecko do przedszkola
sg odpowiedzialni za jego bezpieczenstwo w drodze do przedszkola.

Rodzice/ prawni opiekunowie, osoby przyprowadzajace dziecko osobiscie
przekazuja dziecko nauczycielce, oddzialowej w przedszkolu, pracownikowi
przedszkola w szatni, w sali zbiorczej.

Niedopuszczalne jest pozostawienie dziecka przez rodzica/prawnego opiekuna na
terenie przedszkola bez osobistego przekazania dziecka osobie bioracej
odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

Dziecko nie moze przejs¢ z szatni do sali bez opieki osoby odpowiedzialnej za jego
bezpieczenstwo.

Osoba odbierajaca dziecko od rodzica/prawnego opiekuna ma obowigzek zwrocenia
uwagi czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech
niebezpiecznych mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przyprowadzac¢ do przedszkola dzieci
zdrowe

I czyste. Dziecko chore nie moze przebywac w grupie z dzie¢mi zdrowymi.
Rodzice/prawni opiekunowie dziecka, ktore jest zakatarzone, przezigbione, kaszlace
maja obowigzek zglosi¢ si¢ z nim do lekarza w celu stwierdzenia przyczyny
wystepowania objawdw chorobowych oraz uzyskania informacji czy dziecko moze
uczeszezac do przedszkola.

Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych
dolegliwosci dziecka i udzielania wyczerpujgcych informacji na ten temat. Alergie
pokarmowe nalezy zgtasza¢ wylacznie pisemnie.

Il. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1.
2.

3.

4.

Dziecko odbierane jest z przedszkola przez rodzicow/prawnych opiekunow.

Wydanie dziecka innym osobom moze nastapi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicoOw/prawnych opiekundéw. Wypetione
upowaznienie rodzice/prawni opiekunowie osobiscie przekazuja nauczycielce.
Rodzice/ prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakalo lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyjse

z przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicoéw/prawnych opiekunoéw, dziecko
nadal pozostaje pod opieka nauczycielki, a dyrektor przedszkola 1ub inny pracownik
przedszkola niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/ prawnymi



10.

11.

12.

13.

14.

opiekunami w celu ustalenie dalszego postgpowania.

Rodzice/prawni opiekunowie, co rok przed rozpoczgciem roku szkolnego,
na pierwszym zebraniu uzgadniaja wiek osoby mogacej odebra¢ dziecko
z przedszkola, wypetniaja druk upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola.
Upowaznienia s3 wazne przez caly rok szkolny uczeszczania dziecka do przedszkola
1 moga zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

Rodzice/opiekunowie prawni, poprzez udzielenie petnomocnictwa w formie pisemnej,
moga upowazni¢ osobe do jednorazowego odebrania dziecka z przedszkola. Wydanie
dziecka nastapi po wczesniejszym okazaniu przez takg osobg dowodu osobistego.
Nauczycielka, pracownik przedszkola moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku,
gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie jest ona
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. osoby po spozycie alkoholu,
srodkow odurzajacych, agresywne). Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac
dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy
wezwac drugiego rodzica/opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong osobg. Jezeli
jest to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac Policje.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi
by¢ poswiadczone przez wyrok sadowy.
Rodzice/ prawni opiekunowie lub upowaznione osoby chcace odebra¢ dziecko

z przedszkola zglaszaja ten fakt nauczycielce przez domofon. Dziecko zostaje
oddane pod opieke rodzicowi przez nauczycielke lub oddzialowa w przedszkolu.

W przypadku odebrania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko
zobowigzane s3 do osobistego poinformowania nauczyciela o zamiarze odebrania
dziecka. Osoba odbierajgca dziecko ponosi odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo
z chwilg pozegnania si¢ z nauczycielem, pracownikiem przedszkola.

Obowigzkiem nauczycielki, oddziatlowej w przedszkolu jest upewnienie sig,
czy dziecko jest odbierane przez osobg¢ upowazniong do odbioru i bedaca w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo.

Z chwilg przekazania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom lub osobie
upowaznionej

za  bezpieczenstwo dziecka na  terenie przedszkola odpowiadaja
te osoby. Wszelkie czynnosci wykonywane przez dzieci np. samodzielne bieganie
po schodach, samodzielne korzystanie z toalet, wielokrotne powracanie do sali zaje¢
po wykonane prace plastyczne badz po pozostawiong zabawke itp. wykonywane sg na
odpowiedzialno$¢ rodzica/prawnego opiekuna lub osobg upowazniong.

Nauczyciele, pracownicy przedszkola nie ponosza odpowiedzialnosci za zycie,
zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow/prawnych
opiekunow lub osoby przyprowadzajace na terenie przedszkola, np. przed wejsciem
do budynku, przed sala zajg¢, w szatni lub na terenie ogrodu , w sytuacji kiedy
dziecko nie zostalo osobiscie przekazane pod opieke nauczycielce, pracownikowi
przedszkola.

I11. Procedura postepowania w przypadku nie odebrania dziecka z przedszkola

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow/prawnych
opiekundw lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.

W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel.
komorkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow/prawnych
opiekunéw lub oséb upowaznionych nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce



3.

4.

przedszkolnej 1 godzine.

Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola.
Dyrektor przedszkola podejmuje decyzj¢ o poinformowaniu najblizszego Komisariatu
Policji

o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzje

0 powiadomieniu policji.

Rodzice/prawni opiekunowie lub upowaznione osoby, ktorzy odbiorg dziecko
po uplywie czasu pracy przedszkola s3 zobowigzani do wypelnienia o$§wiadczenia
1 podania godziny przyjscia do placéwki.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

N

. Przedszkole ponosi peina odpowiedzialno§¢ prawna za bezpieczenstwo fizyczne

i psychiczne dziecka podczas pobytu w przedszkolu.

Dla zapewnienia bezpieczenstwa wejscie do przedszkola jest zamknigte.

Z procedurg dotyczacg przyprowadzania i odbierania dzieci przyjetych do Przedszkola
Nr 17 w Zorach przy ul. Wodzistawskiej 201 zapoznaje sie wszystkich pracownikow
przedszkola. Fakt ten pracownik zaswiadcza wlasnorgcznym podpisem.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Przedszkola Nr 17 im. $w. Jana Pawla
Il w ZSP nr 11 w Zorach.

Do przestrzegania zapisOw niniejszej procedury zobowigzani sg réwniez rodzice,
prawni opiekunowie i1 osoby upowaznione przez rodzicow do przyprowadzania
i odbierania dzieci z 17 im. §w. Jana Pawta Il w ZSP nr 11 w Zorach.



Zalgcznik nr 1
do Procedury przyprowadzenia i odbierania_ dzieci
obowiqzujgca w Przedszkolu Nr 17 w Zorach

Nazwisko i imig ojca/opiekuna prawnego dziecka

UPOWAZNIENIE

Do odbioru z przedszkola dziecka : ............coooiiiiiii

(imig i nazwisko dziecka)

upowazniam nastepujace osoby:

Informacje dotyczgce ochrony danych osobowych osob upowaznionych*

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzqdzenie o ochronie danych) wyrazam zgodg na zbieranie, przetwarzanie i wykorzystanie moich danych osobowych przez Przedszkole nr 17
im. $w. Jana Pawta Il w ZSP nr 11 w Zorach w celach zwigzanych z pobytem w przedszkolu wymienionego wyzej dziecka tj. weryfikacji tozsamosci
/identyfikacji osoby odbierajqcej dziecko. Oswiadczam, ze poinformowano mnie, Ze administratorem danych osobowych, o ktorych mowa powyzej
Jjest Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 11 w Zorach, i ze dane te sq przetwarzane w celu realizacji zadan opiekunczych i wychowawczych przedszkola
oraz poinformowano mnie o prawie dostgpu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawa do
przenoszenia danych, prawa wniesienia sprzeciwu, prawa do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed cofnieciem. Wyrazam zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych oraz
zostalem/ -am zapoznany/-a z klauzulg informacyjng.

Lp. IMIE | NAZWISKO NR DOWODU PODPIS OSOBY
OSOBISTEGO UPOWAZNIONEJ

DA WINI R

Bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢é prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka
od momentu jego odbioru przez wskazana powyzej, upowazniona przez nas osobe.
Upowaznienie jest wazne do odwolania. Kazda z os6b upowaznionych podala swoje
dane dobrowolnie i wyrazila zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych.

Podpis matki/opiekuna prawnego Podpis ojca/opiekuna prawnego



a)
b)

o)
d)

e)

f)
a)
b)

o))

a)
b)
c)
d)
e)

g)

KLAUZULA INFORMACYJNA :

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 roku

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowigzujacego od 25 maja 2018

r., informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Szkolno - Przedszkolny nr 11 w Zorach,
ul. Wodzistawska 201, 44-245 Zory. Kontakt z administratorem jest mozliwy takze za pomoca adresu
mailowego: zspllzorysekretariat@onet.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest
mozliwy za pomocg adreséw mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl,

3. Dane osobowe dzieci, ucznidw oraz ich rodzicow lub opiekundéw prawnych, nauczycieli, pozostatych
pracownikéw oraz innych osob wspotpracujacych z administratorem przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a, b, ¢, e, f RODO oraz art. 9 ust. 2 lit b, h RODO w celach:

wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby,

ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy,

wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze na podstawie powszechnie obowigzujacych

przepiséw prawa m.in. ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.

o systemie os$wiaty, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.

o systemie informacji oswiatowej,

realizacji wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym oraz do celédw wynikajacych z prawnie

uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,

realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekufnczych cigzacych na administratorze oraz realizacji

zadan wynikajacych ze statutu Zespotu Szkolno - Przedszkolnego nr 11 w Zorach

profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do oceny zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej,

zapewnienia opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego m.in. na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia

1982 r. - Karta Nauczyciela.

promocyjnych na podstawie wyrazonej zgody.

4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajacych na zlecenie organdw

wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa,

inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z administratorem przetwarzajg jego dane

osobowe,

podmioty realizujgce zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator pocztowy, bank, dostawca

oprogramowania dziedzinowego.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych
w pkt. 3.

W przypadkach, w ktérych wymagajq tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach - przez czas okreslony w tych przepisach.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych,

7. Ma Pani/Pan prawo zadania od Administratora:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,

do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

do usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz art. 18 RODO,

do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych w art. 21 RODO,

do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, jesli dane przetwarzane byty na jej podstawie. Wycofanie

zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktéorego dokonano na podstawie zgody przed jej

wycofaniem.
W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej (lit. a-g) nalezy
skontaktowad sie z Administratorem lub z Inspektorem Danych Osobowych.

8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

9. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami jest obligatoryjne.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci rozpoczecia wypetniania obowigzku
prawnego lezacego na Administratorze Danych Osobowych.

10. Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

11. Zgodnie z obowigzujagcym prawem szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za przetwarzanie
i rozpowszechnianie przez rodzicdw wizerunkow dzieci lub innych rodzicow (np. wykonywanie zdjec i filmdéw
na uroczystosciach, wycieczkach, a nastepnie ich zamieszczanie w Internecie). Prosimy pamietaé, ze
rozpowszechnianie wizerunku innej osoby wymaga uzyskania zgody osoby, ktorej wizerunek jest
rozpowszechniany albo zgody rodzica/opiekuna prawnego w przypadku wizerunku dziecka.



Zalgcznik nr2
do Procedury przyprowadzenia i odbieraniq dzieci
obowiqzujgca w Przedszkolu Nr 17 W Zorach

(telefon)

UPOWAZNIENIE JEDNORAZOWE

L8 0 T0 1722232 o
(imig i nazwisko upowaznionej osoby)

do jednorazowego odbioru z Przedszkola Nr 17 w Zorach

QZICCKA. ..ottt e
(imig¢ i nazwisko dziecka)

Seria i numer dowodu

Jednoczesnie informuje, ze osoba upowazniona do odbioru dziecka  ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo, zdrowie 1 Zycie mojego dziecka.

Podpis rodzicow/ prawnych opiekundéw



Zalgcznik nr 3
do Procedury przyprowadzenia i odbieraniq dzieci
obowiqzujgca w Przedszkolu Nr 17w Zorach

Zory,dnia ...l

(telefon)

Oswiadczenie

0 odebraniu dziecka po godzinach pracy przedszkola

Oswiadczam, ze w dniu dzisiejszym dziecko .............ooooiiiiiiiiiiiiiiii

(imig i nazwisko dziecka)
zostato odebrane z przedszkola 0 gOdzinie............c.ooviiiiiiiiiii e,
Przyczyna odebrania dziecka po godzinach pracy przedszkola

podpis rodzica/prawnego opiekuna lub osoby upowaznione;j



